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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ ПЕЧЕНГА ПЕЧЕНГСКОГО РАЙОНА 

МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (ПРОЕКТ)

от  «____»_______2013 г.





                    
    № _____

п. Печенга

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 


В целях повышения доступности и качества исполнения администрацией муниципального образования городское поселение Печенга услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в соответствии со ст. 8 Градостроительного кодекса РФ, согласно постановлению Главы муниципального образования городское поселение Печенга № 32 от 27.04.2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городское поселение Печенга»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Печенга.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы администрации муниципального

образования городское поселение Печенга                                      Н.Г.Жданова
Приложение к Постановлению «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию»
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях установления сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) на территории муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области.

1.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – документ, удостоверяющий выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации  или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области (далее – Администрация).
2.3. Порядок информирования о правилах предоставления
 муниципальной услуги

2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: в сети Интернет на официальном сайте Администрации www.pechenga51.ru,
2.3.2. Консультации и информирование о порядке и (или) о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации по адресу: п. Печенга Печенгского района Мурманской области, ул. Печенгское шоссе, дом 3, в  рабочие дни: понедельник - четверг с 14.00 до 16.30 часов.
2.3.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами Администрации), осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично или по телефону (81554) 76347 доб.119.

2.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросу предоставления муниципальной услуги с использованием официально-делового стиля речи. 

2.3.5. При принятии телефонного звонка специалистом Администрации называется фамилия, имя, отчество, занимаемая должность и предлагается обратившимся представиться и изложить суть вопроса. 

2.3.6. Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

2.3.7. Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20 минут.

2.3.8. Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

2.3.9. При невозможности специалиста Администрации самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.  

2.3.10. Информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.      
2.4. Описание заявителей

      Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при

 предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Администрация предоставляет муниципальную услугу в течение 10 дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление) с документами. 

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.6.3. Срок регистрации заявления на предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004            № 190-ФЗ;
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
- Федеральным законом Российской Федерации  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом  Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановлением Правительства Российской Федерации  от 05.03.2007        № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005                                                                                                                           № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- постановлением Правительства Российской Федерации  от 16.02.2008  № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;- Законом Мурманской области от 10.07.2007 № 867-01-ЗМО «О регулировании градостроительной деятельности на территории Мурманской области»;
- постановлением Правительства Мурманской области от 17.07.2006 г.             № 284-ПП «Об утверждении порядка выдачи разрешений на строительство на земельных участках Мурманской области, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты»;
- Решением Совета депутатов муниципального образования городское поселение Печенга № 155 от 28.12.2011г. «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области»
- Уставом муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области;
- настоящим Регламентом.

2.8. Перечень документов, необходимых для
 предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю, заинтересованному в получении  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, на основании заявления по форме согласно приложению № 1  к настоящему Регламенту.  Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги необходимы  следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный   план   земельного    участка  или,   в   случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта – проект  планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), в том числе в цифровом виде;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8.2. Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.8.1. Регламента документы  должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.8.3. Представление документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 9 пункта 2.8.1 настоящего Регламента,  осуществляется в рамках  межведомственного  взаимодействия, по межведомственному запросу Администрации,  в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 
2.8.4. Документы, указанные в п.п. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 пункта 2.8.1 настоящего Регламента направляются заявителем самостоятельно.

2.9. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоящему   Регламенту.

2.10. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
- невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию, выдавшую разрешение на строительство, следующих документов:

а) сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий;

б) по одному экземпляру копий разделов проектной документации: схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка, перечня мероприятий по охране окружающей среды, перечня мероприятий по обеспечению пожарной безопасности, перечня мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), перечня мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения, в случае строительства объекта индивидуального жилищного строительства;
в) копии схемы, отображающей расположение построенного, отремонтированного объекта капитального строительства (за исключением линейного объекта), расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка в цифровом виде для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.11. Показатели доступности и качества
 муниципальной услуги

2.11.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

- время ожидания муниципальной услуги; 
- достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;
- простота и ясность изложения информационных и руководящих документов.  

2.11.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб;
- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

- эффективность результатов труда специалистов (профессиональное мастерство);

- качество результатов труда специалистов (профессиональное мастерство).     

2.12. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги
Форму заявления, указанного в пункте 2.8.1. настоящего Регламента, и перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, заявитель  может получить также на Интернет - портале государственных и муниципальных услуг http://gosuslugi.ru, на Интернет -портале «Государственные услуги Мурманской области» по адресу http://51gosuslugi.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме Регламента (приложение № 3).

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращения  заявителя  в Администрацию  с  заявлением и документами  на предоставление муниципальной услуги, указанными в пункте 2.8.1. настоящего Регламента.

3.3. Заявление с документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанными в пункте 2.8.1. настоящего Регламента, может быть направлено в электронной форме с приложением  в виде отсканированных копий указанных документов в одном из указанных форматов: PDF, TIF, JPEG на адрес электронной почты Администрации - е-mail: adm@pechenga51.ru
Качество представленных электронных документов в форматах PDF, TIF, JPEG должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.    

3.4. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом  Администрации, ответственным за делопроизводство. Регистрация поступившего заявления производится в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.5. Специалист  Администрации, ответственный за делопроизводство,  ставит на заявлении отметку с указанием даты приема заявления и передает Главе муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области (далее – Глава муниципального образования) для резолюции.

3.6. Глава муниципального образования в течение двух дней рассматривает заявление и накладывает резолюцию с указанием фамилии специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги по данному заявлению.

3.7. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 дней определяет основания:

1) для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2) для подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 дней готовит проект отказа за подписью Главы муниципального образования с указанием причины отказа в соответствии с ч. 6, 7 статьи 55   Градостроительного кодекса РФ. Отказ в предоставлении муниципальной услуги отмечается в журнале регистрации исходящей корреспонденции. Отказ в предоставлении муниципальной услуги представляется заявителю (полномочному представителю) лично под роспись с возвращением полного пакета документов.

3.8. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления с возвращением всех приложенных к заявлению документов.

3.9. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит необходимые действия по подготовке предоставления муниципальной услуги.

3.10. Если при проверке пакета документов выявлено отсутствие документа указанного в п. 9 пункта 2.8.1. настоящего Регламента, то специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит межведомственный запрос для его получения в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, и передает его на рассмотрение и подпись Главе муниципального образования.  

3.11. Глава муниципального образования в день получения межведомственного запроса от  специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассматривает его, подписывает и передает специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.

3.12. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует подписанный Главой муниципального образования межведомственный запрос и направляет его адресату  простым почтовым отправлением либо иным способом, согласованным с адресатом. 
3.13. При поступлении документов и (или) информации в рамках межведомственного взаимодействия специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:     
- регистрирует документы и (или) информацию в журнале регистрации, фиксируя факт их получения; 

- направляет зарегистрированные документы и (или) информацию на рассмотрение и резолюцию Главе муниципального образования;

- направляет документы и (или) информацию специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 3.14. При получении документов и (или) информации специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит необходимые действия по подготовке предоставления муниципальной услуги.     

3.15. Оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.16. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.17. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в трех экземплярах. Два экземпляра выдаются заявителю, третий экземпляр хранится в Администрации. 

3.18. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

3.19. Заявитель через 10 дней со дня подачи заявления обращается в Администрацию за разрешением на ввод объекта в эксплуатацию. Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и получает два экземпляра разрешения или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. При получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель указывает в журнале регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), должность, ставит дату и подпись. 

3.20. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю под роспись в журнале регистрации выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.21. В случае неявки заявителя разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в его получении направляется в течение 1 рабочего дня, следующего за назначенным, по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в адрес заявителя.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением сроков, последовательностью действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, осуществляет руководитель структурного подразделения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется с целью выявления нарушений прав Заявителей путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Мурманской области и муниципальных правовых актов.

4.1.3. Периодичность осуществления текущего контроля определяется руководителем структурного подразделения.

4.1.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. По результатам проверки составляется акт. Акт составляется в произвольной форме. Один экземпляр Акта остается в структурном подразделении, другой передается Главе муниципального образования. В случае выявления нарушений, Глава муниципального образования привлекает виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалист, допустивший нарушение, в месячный срок с момента его выявления, принимает меры к исправлению допущенных нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Периодичность проведения плановых проверок устанавливается Главой муниципального образования.

4.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является письменное обращение заявителя в письменной форме или в форме электронного документы (далее - обращение).

В обращении Заявитель в обязательном порядке указывает:

- свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа; 

- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Заявитель вправе приложить к данному обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

4.2.3. Проверка осуществляется уполномоченными лицами.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение порядка и сроков выполнения административных процедур, а также за нарушение требований  Регламента.

4.3.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, Глава муниципального образования осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль предоставления муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц, граждан, объединений и организаций должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий    (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов администрации муниципального образования городское поселение Печенга, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.1.2. Предметом досудебного обжалования являются нарушения прав и законных интересов Заявителя, действия или бездействия специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, нарушение положений Регламента, их некорректное поведение или нарушение ими служебной этики.

5.1.3. Обращение подается на имя Главы муниципального образования. 

5.1.4. Заявители имеют право обратиться с жалобой в устной форме при личном приёме у Главы муниципального образования или его заместителя, либо направить письменное обращение по адресу: 184410, п. Печенга Печенгского района Мурманской области, ул. Печенгское шоссе, дом 3, либо в электронной форме по адресу:adm@pechenga51.ru .
5.1.5.  Обращение заявителя должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- полное наименование предприятия (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) Заявителя;

- почтовый либо электронный адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

 - суть нарушения, противоправного действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для индивидуального предпринимателя);

- дату обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению документы и материалы либо их копии.

5.1.5. В случае если в обращения не указаны фамилия заявителя или наименование юридического лица, направившего обращение, а также почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.1.6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, оказывающего муниципальную услугу, а также членам его семьи, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае  если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, если фамилия индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица, а также почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. В случае если в обращении содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.1.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение обращения Заявителя лично, письменно или в электронной форме.

5.1.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования обращения, в том случае если Администрация располагает данной информацией и документами.

5.1.11. Обращение Заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. Срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему обращение, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.12. Последовательное описание процедуры рассмотрения обращений:

- получив обращение, Глава муниципального образования отписывает его должностному лицу, ответственному за рассмотрение обращения;

- должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, вправе рассмотреть его самостоятельно или поручить подготовку ответа специалистам структурных подразделений Администрации;

- если рассмотрение обращения не требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе муниципального образования или заместителю Главы администрации;
- если рассмотрение обращения требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения подготавливает соответствующие запросы. После получения ответа на запросы лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе муниципального образования или заместителю Главы администрации;

- после подписания подготовленного письменного ответа, специалист Администрации, ответственный за работу с обращениями, направляет его заявителю простым почтовым отправлением, либо в отсканированном виде в электронной форме.

5.1.13. О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме  по почтовому адресу, указанному в обращении, или направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на
 ввод объекта в эксплуатацию»

Главе муниципального образования городское поселение                                             Печенга Печенгского района Мурманской области 
	
	от ___________________________________________

(д                 (для юридических лиц – наименование заявителя)
__________________________________________

(почтовые реквизиты, телефон/факс)
__________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О. гражданина,

__________________________________________

паспортные данные, телефон/факс)




Форма заявления.
Прошу  выдать  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  

____________________________________________________________________,

(наименование объекта, функциональное назначение)
расположенного по адресу ___________________________________________.
                                                            (почтовый адрес объекта)

При этом сообщаю:

Сроки   строительства,  реконструкции,   капитального  ремонта объекта _________________________________________________________________.

(дата начала и дата окончания строительства объекта)

Эксплуатация  объекта  в  соответствии  с  договором №_____ от «____»_______________возложена на_______________________________________
___________________________________________________________________. 
(наименование и адрес организации)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Работы         по         озеленению,        рекультивации       карьеров,         разметке

проезжей        части        дорог,       устройству      верхнего     покрытия      дорог,

тротуаров,    хозяйственных,    игровых    и     спортивных   площадок,   а   также

отделки      элементов      фасадов      зданий       должны       быть       выполнены

(при переносе сроков выполнения работ):
	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Претензий       к       заказчику,       подрядчику       и       другим       участникам

строительства,    наладки,    пуска   и   приемки   объекта   у   застройщика   нет.

Приложение:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок на _______________
листах ____________________________________________________________ .

(наименование документа, кадастровый номер земельного участка)

2. Разрешение на строительство на ____ листах ___________________________.

                                                                                               (дата, номер)

3. Акт  приемки  объекта  (в  случае  осуществления  строительства на основании договора) на ___ листах ______________________________________________.

                                                                                    (дата подписания и номер)

4. Документ   о   соответствии   объекта  техническим  регламентам на _____ листах ___________________________________________________________.
                                                                                                     (дата подписания, номер)

5. Документ   о   соответствии    параметров   объекта   проектной документации на ____ листах _______________________________________________________.

                                                               (дата подписания, номер)

6. Документы   о   соответствии   объекта   техническим   условиям на ____ листах _________________________________________________________________.

                           (наименования документов, даты их подписания и номер)

7. Схема  расположения  объекта  и  инженерных  сетей  в  границах земельного участка на ____ листах _____________________________________________.

                                                                     (дата подписания, номер)

8. Заключение государственного строительного надзора на ______________ листах

____________________________________________________________________
                                                    (дата подписания, номер)

9. Копии    схем,    отображающих    расположение    построенного, реконструированного, отремонтированного объекта,    расположение сетей  инженерно-технического  обеспечения  в  границах земельного участка, безвозмездно  переданы  в  специально уполномоченный  орган местного самоуправления в сфере градостроительства и территориального развития.

10. Основные параметры вводимого в эксплуатацию объекта:
	
	Наименование показателя           
	Единица  
измерения
	По   
проекту
	Фактически
по    
справке  
ГУПТИ

	I 
	Общие показатели вводимого в             
эксплуатацию объекта                     
	
	
	

	
	Строительный объем, всего                
	м3
	
	

	
	в том числе:                            
	
	
	

	
	надземной части                        
	м3
	
	

	
	Общая площадь                            
	м2
	
	

	
	площадь встроенно-пристроенных помещений
	м2
	
	

	
	Количество зданий                        
	шт.
	
	

	II 
	Нежилые объекты                          
	
	
	

	
	Объекты       непроизводственного назначения      (школы,   больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)                 
	
	
	

	
	Количество мест                         
	
	
	

	
	Количество посещений                    
	
	
	

	
	Вместимость                             
	
	
	

	
	Иные показатели                         
	
	
	

	
	Объекты производственного назначения     
	
	
	

	
	Мощность                                
	
	
	

	
	Производительность                      
	
	
	

	
	Протяженность                           
	
	
	

	
	Иные показатели                         
	
	
	

	
	Материалы фундаментов                    
	
	
	

	
	Материалы стен                           
	
	
	

	
	Материалы перекрытий                     
	
	
	

	
	Материалы кровли                         
	
	
	

	III
	Объекты жилищного строительства          
	
	
	

	
	Общая площадь жилых  помещений 
(за исключением     балконов,  лоджий, веранд и  террас)                                  
	м2
	
	

	
	Количество этажей                        
	штук
	
	

	
	Количество секций                        
	секций
	
	

	
	Количество квартир, всего                
	штук/м2
	
	

	
	в том числе:                            
	
	
	

	
	1-комнатные                            
	штук/м2
	
	

	
	2-комнатные                            
	штук/м2
	
	

	
	3-комнатные                            
	штук/м2
	
	

	
	4-комнатные                            
	штук/м2
	
	

	
	более чем 4-комнатные                  
	штук/м2
	
	

	
	Общая площадь жилых помещений (с учетом  
балконов, лоджий, веранд и террас)       
	м2
	
	

	
	Материалы фундаментов                    
	
	
	

	
	Материалы стен                           
	
	
	

	
	Материалы перекрытий                     
	
	
	

	
	Материалы кровли                         
	
	
	

	IV 
	Стоимость строительства                  
	
	
	

	
	Стоимость строительства объекта, всего   
	тыс. рублей
	
	

	
	в том числе строительно-монтажных работ 
	тыс. рублей
	
	


___________________________         _________      _____________________

    (должность руководителя заявителя)                                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

«____» _____________ 201__г.

  М.П.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

	
	Заявителю____________________________,

	
	(ФИО лица, обращающегося за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, наименование юридического лица) 



	
	зарегистрированному по адресу:

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	(контактный телефон)


Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Уважаемый (ая)_______________!

В соответствии с административным регламентов предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» Администрация муниципального образования городское поселение Печенга отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, расположенного по адресу: ______________________________________________________________ по следующим основаниям: _______________________________________________
                                                          (указываются причины отказа)

Глава муниципального образования

городское поселение Печенга                                                  ___________________
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Блок-схема 
последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию»

Оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


ГПЗУ








Прием и регистрация заявления








Рассмотрение заявления и документов 





Соответствие представленных документов требованиям ст. 55 Градостроительного кодекса РФ








НЕТ





ДА





Подготовка отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Направление заявителю отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию











