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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ ПЕЧЕНГА ПЕЧЕНГСКОГО РАЙОНА 

МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (ПРОЕКТ)

от  «____»_______2013 г.





                    
    № _____

п. Печенга

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства» 


В целях повышения доступности и качества исполнения администрацией муниципального образования городское поселение Печенга услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства в соответствии со ст. 8 Градостроительного кодекса РФ, согласно постановлению Главы муниципального образования городское поселение Печенга № 32 от 27.04.2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городское поселение Печенга»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства» (Приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Печенга.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы администрации муниципального

образования городское поселение Печенга                                      Н.Г.Жданова
Приложение к Постановлению «Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения

 на строительство объектов капитального строительства»
Административный регламент 
предоставления государственной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства» (далее – Регламент) разработан в целях установления сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) на территории муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области.
1.2. Разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным Кодексом.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

     Муниципальная услуга – «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области (далее – Администрация).
2.3. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить: в сети Интернет на официальном сайте Администрации www.pechenga51.ru.
2.3.2. Консультации и информирование о порядке и (или) о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации по адресу: 
п. Печенга Печенгского района Мурманской области, ул. Печенгское шоссе, дом 3, в  рабочие дни: понедельник - четверг с 14.00 до 16.30 часов.
2.3.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами Администрации), осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично или по телефону (81554) 76347 доб.119.

2.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросу предоставления муниципальной услуги с использованием официально-делового стиля речи. 

2.3.5. При принятии телефонного звонка специалистом Администрации называется фамилия, имя, отчество, занимаемая должность и предлагается обратившимся представиться и изложить суть вопроса. 

2.3.6. Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

2.3.7. Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20 минут.

2.3.8. Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

2.3.9. При невозможности специалиста Администрации самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.  

2.3.10. Информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.      

2.4. Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Администрация предоставляет муниципальную услугу в течение 10 дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление) с документами. 
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.6.3. Срок регистрации заявления на предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом Российской Федерации  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

- Приказом  Минрегионразвития России от 19 октября 2006 г. N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";
- Уставом муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области;

- настоящим Регламентом.

2.8. Перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю, заинтересованному в получении  разрешения на строительство объекта капитального строительства, на основании заявления в соответствии с Приложением № 3.  Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги необходимы  следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (до 31 декабря 2012 года в отношении земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции линейных объектов, 

могут предоставляться градостроительные планы земельных участков в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации);
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно- технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы предоставляются на бумажном носителе и в электронном виде (сканированные копии в формате *.pdf).
В случае если  документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1, 2 и 5 пункта 2.8.1 не предоставлены заявителем самостоятельно, специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В случае если указанные в п.п. 1 пункта 2.8.1 документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заявитель самостоятельно предоставляет данные документы.
2.8.2. К заявлению, указанному в п. 2.8.1, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.8.3. В случае строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного  строительства заявитель для получения разрешения на строительство направляет заявление и необходимые документы, указанные в п.п. 1, 2 и 5 пункта  2.8.1  настоящего регламента, а так же схему планировочной организации  земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального  жилищного  строительства, в том числе в электронном виде (сканированные копии в формате *.pdf).

2.8.4. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,  возникающие  в связи с предоставлением услуги.

2.9. Результат предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
2.10. Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, перечисленных в п. 2.8.1 Регламента;

2.10.2. Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2.10.3. Несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.11. Перечень мероприятий, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- Проведение экспертизы документов территориального планирования, проектной документации и результатов инженерных изысканий при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов  на территории муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области.
2.11. Показатели доступности и качества

 муниципальной услуги

2.11.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

- время ожидания муниципальной услуги; 

- достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- простота и ясность изложения информационных и руководящих документов.  

2.11.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб;

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

- эффективность результатов труда специалистов (профессиональное мастерство);

- качество результатов труда специалистов (профессиональное мастерство).     
2.12. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги

Форму заявления, указанного в пункте 2.8.1. настоящего Регламента, и перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, заявитель  может получить также на Интернет - портале государственных и муниципальных услуг http://gosuslugi.ru, на Интернет -портале «Государственные услуги Мурманской области» по адресу http://51gosuslugi.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- принятие заявления о выдаче разрешения на строительство (или его продлении);

- проверка наличия и правильности оформления поданного заявления и приложенных к нему документов;

- выдача застройщикам разрешений на строительство объектов капитального строительства или отказ в выдаче такого разрешения.

3.2.  Описание последовательности действий.

3.2.1. Принятие заявления о выдаче разрешения на строительство или его продлении и прилагаемых документов

3.2.2 Подача заявления о выдаче разрешения на строительство или его продлении  и документов, согласно п. 2.8.1 настоящего Регламента при выдаче разрешения на строительство, является юридическим фактом для приема заявления.

3.2.3. Заявление о выдаче разрешения на строительство или его продлении и прилагаемые документы подается Застройщиком (его уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением, в Администрации. 

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. По заявлению застройщика разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

Заявление о продлении разрешения на строительство подается не менее чем за 30 дней до истечения срока действия разрешения.

Документы согласно п. 2.8.1 настоящего Регламента представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником или надлежащим образом заверенной копией.

3.2.4. Должностными лицами, ответственными за прием заявлений и прилагаемой к ним документации, являются специалисты Администрации.
3.2.5. Критерием принятия решения о регистрации заявления является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.6. Результатом приема заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления специалистом Администрации.
3.2.7. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений, фиксирует факт получения от заинтересованных лиц заявлений и документов, перечисленных в пункте 2.8.1  Регламента, путем записи в журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство и обеспечивает регистрацию заявления застройщика в журнале регистрации входящих документов Администрации.

3.3. Проверка наличия документов и соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или требованиям проекта планировки и проекта межевания, а также красным линиям, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае наличия такого) (далее – проверка наличия и соответствия документов).

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является регистрация поданного заявления и приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалистами Администрации, ответственными за проверку наличия  и соответствия документов являются специалисты Администрации.
3.3.3. Максимальный срок проверки наличия и соответствия документов - 8 (восемь) дней.

3.3.4. Специалист Администрации, ответственный за проверку наличия и соответствия документов, при выявлении неполного комплекта документов в соответствии с п. 2.8.1, должно указать об этом при подготовке отказа в выдаче разрешения на строительство.

Специалист Администрации, ответственный за проверку наличия и правильности оформления поданного заявления и приложенных к нему документов, при выявлении несоответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям должно указать об этом при подготовке отказа в выдаче разрешения на строительство.

Специалист Администрации, ответственный за проверку наличия и правильности оформления поданного заявления и приложенных к нему документов, при выявлении несоответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при его наличии), должно указать об этом при подготовке отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.3.5. Результатом проверки наличия и соответствия документов является разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа (далее - отказ) с сопроводительным письмом, зарегистрированные в Журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство. Разрешения на строительство или отказы подписываются Главой муниципального образования.
3.3.6. Специалист Администрации, ответственный за проверку наличия и соответствия документов,  фиксирует факт проверки наличия и правильности оформления поданного заявления и приложенных к нему документов путем подготовки разрешения на строительство или отказа.

3.4. Выдача разрешения на строительство или отказа.

3.4.1. Результатом действия выдачи разрешения на строительство или отказа является выдача Застройщику или уполномоченному им лицу разрешения на строительство по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 года № 698 (Приложение №2), в том числе продленного, или отказа с указанием причин отказа.

Разрешение на строительство оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику (его уполномоченному представителю), второй хранится в Администрации. Одновременно с выдачей разрешения на строительство или отказа застройщику возвращаются подлинники (надлежащим образом заверенные копии) представленных им для получения разрешения на строительство документов. Копии указанных документов остаются в Администрации.

В случае получения заявления на выдачу разрешения на строительство или продление по почте разрешение на строительство, в том числе продленное либо отказ и приложенные документы, направляются в адрес Застройщика или уполномоченного им лица по почте, заказным письмом. В случае возврата почтовых отправлений, разрешения на строительство или отказы остаются в Администрации.

В случае неполучения Застройщиком или уполномоченным им лицом разрешения на строительство лично разрешение на строительство, либо отказ и приложенные документы направляются в адрес Застройщика или уполномоченного им лица по почте, заказным письмом. В случае возврата почтовых отправлений разрешения на строительство или отказы остаются в Администрации.

3.4.2. Факт получения разрешения на строительство или отказа фиксируется в Журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство.

4. Формы контроля исполнения  Регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением сроков, последовательностью действий, определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, принятием решений специалистами, осуществляет руководитель структурного подразделения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется с целью выявления нарушений прав Заявителей путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Мурманской области и муниципальных правовых актов.
4.1.3. Периодичность осуществления текущего контроля определяется руководителем структурного подразделения.

4.1.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. По результатам проверки составляется акт. Акт составляется в произвольной форме. Один экземпляр Акта остается в структурном подразделении, другой передается Главе муниципального образования. В случае выявления нарушений, Глава  муниципального образования привлекает виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалист, допустивший нарушение, в месячный срок с момента его выявления, принимает меры к исправлению допущенных нарушений. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Периодичность проведения плановых проверок устанавливается Главой муниципального образования.
4.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является письменное обращение заявителя в письменной форме или в форме электронного документы (далее - обращение).

В обращении Заявитель в обязательном порядке указывает:

- свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа; 

- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Заявитель вправе приложить к данному обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

4.2.3. Проверка осуществляется уполномоченными лицами.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение порядка и сроков выполнения административных процедур, а также за нарушение требований  Регламента.

4.3.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, Глава муниципального образования осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль предоставления муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц, граждан, объединений и организаций должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий    (бездействия) Администрации, предоставляющей

муниципальную услугу, а также должностных лиц и

муниципальных служащих

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов администрации муниципального образования городское поселение Печенга, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
5.1.2. Предметом досудебного обжалования являются нарушения прав и законных интересов Заявителя, действия или бездействия специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, нарушение положений Регламента, их некорректное поведение или нарушение ими служебной этики.

5.1.3. Обращение подается на имя Главы муниципального образования. 

5.1.4. Заявители имеют право обратиться с жалобой в устной форме при личном приёме у Главы муниципального образования или его заместителя, либо направить письменное обращение по адресу: 184410, п. Печенга Печенгского района Мурманской области, ул. Печенгское шоссе, дом 3, либо в электронной форме по адресу:adm@pechenga51.ru .
5.1.5.  Обращение заявителя должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- полное наименование предприятия (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) Заявителя;

- почтовый либо электронный адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

 - суть нарушения, противоправного действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для индивидуального предпринимателя);

- дату обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению документы и материалы либо их копии.

5.1.5. В случае если в обращения не указаны фамилия заявителя или наименование юридического лица, направившего обращение, а также почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.1.6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, оказывающего муниципальную услугу, а также членам его семьи, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения, вправе оставить 
обращение без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.1.7. В случае  если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, если фамилия индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица, а также почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. В случае если в обращении содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.1.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение обращения Заявителя лично, письменно или в электронной форме.

5.1.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования обращения, в том случае если Администрация располагает данной информацией и документами.

5.1.11. Обращение Заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. Срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему обращение, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.12. Последовательное описание процедуры рассмотрения обращений:

- получив обращение, Глава муниципального образования отписывает его должностному лицу, ответственному за рассмотрение обращения;

- должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, вправе рассмотреть его самостоятельно или поручить подготовку ответа специалистам структурных подразделений Администрации;

- если рассмотрение обращения не требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе муниципального образования или заместителю Главы администрации;
- если рассмотрение обращения требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения подготавливает соответствующие запросы. После получения ответа на запросы лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе муниципального образования или заместителю Главы администрации;

- после подписания подготовленного письменного ответа, специалист Администрации, ответственный за работу с обращениями, направляет его заявителю простым почтовым отправлением, либо в отсканированном виде в электронной форме.

5.1.13. О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме  по 
почтовому адресу, указанному в обращении, или направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства»

Блок - схема предоставления муниципальной услуги





































































Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства»

кому: ____________________________________________________

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке с


заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Поступление заявления





Регистрация заявления





Проверка наличия документов





Документы представлены в полном объеме








Документы представлены не в полном  объеме





Рассмотрение документов





Документы 


соответствуют 


требованиям 


законодательства





Документы 


не соответствуют требованиям законодательства





Подготовка отказа 


в выдаче разрешения 


на строительство





Направление заявителя 


об отказе в выдаче  


разрешения 


на строительство, 


возврат документов





Оформление разрешения на строительство





Направление (вручение) 


заявителю разрешения  на строительство








