[image: image1.png]


 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                      ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ ПЕЧЕНГА ПЕЧЕНГСКОГО РАЙОНА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  04 июля 2012                                                                                                                   № 57                                                

п. Печенга

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 24.12.2004г., Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:  
1. Утвердить административный Регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (приложение № 1 к настоящему Постановлению).
2. Настоящее постановление опубликовать в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского поселения Печенга.

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Жданову Н.Г.
Глава муниципального образования

городское поселение Печенга                                                                                           Э.В. Затона
Согласовано:

Зам. Главы администрации

муниципального образования 

г.п. Печенга                                             ________________________        Н. Г. Жданова
           

                                                                                             подпись 

специалист 1 категории

организационного отдела                          ________________________        Ю. С. Малюкова
                               подпись
Рассылка 6 экз.:  дело-1, прокуратура – 1, Орг. отдел. - 1.
Приложение N 1 к Постановлению

 администрации муниципального 

образования городское поселение Печенга

от 04  июля 2012 г. № 57
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА"

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка", разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при выдаче градостроительных планов в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2. Предоставление муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

· Конституцией Российской Федерации принятой всенародным голосованием 12.12.1993 года;

· Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ ст. 44 глава 5. (далее – Кодекс); 
· Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;
· Федеральным Законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
· Приказом министерства регионального развития Российской Федерации «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» от 10.05.2011 №207;
· Постановлением Правительства РФ от 09.06.2006 N 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности" 

· Уставом администрации муниципального образования городское поселение Печенга Печенгского района Мурманской области;

- Настоящим регламентом.

1.3. Градостроительный план земельного участка (далее - ГПЗУ) необходим для осуществления архитектурно – проектировочной деятельности. Подготовка ГПЗУ осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам. 

1.4. Предоставление градостроительного плана осуществляется отделом земельно-имущественных отношений подписанного главой администрации муниципального образования г.п.Печенга или Заместителем главы администрации муниципального образования г.п.Печенга. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Для получения градостроительного плана земельного участка застройщик (заказчик) направляет в администрацию заявление на имя Главы муниципального образования г.п. Печенга по установленной форме (Приложение № 1; 2 к настоящему административному регламенту).

 К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

· копия паспорта (для физических лиц);

· копия доверенности (в случае необходимости);

· копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства) - свидетельство о государственной регистрации права собственности, распоряжение администрации, договор аренды земельного участка с проектом границ земельного участка;

· технический паспорт объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке;

· сведения о границах земельного участка, о координатах поворотных точек (копия кадастрового паспорта земельного участка или межевого плана):

· топографическая съемка земельного участка с нанесенными подземными и наземными коммуникациями в М 1:500, со сроком исполнения не более 3 лет;

· топографическая съемка земельного участка, выполненная кадастровым инженером;

· технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции.

Дополнительно можно представить следующие материалы:

- проектное (эскизное) предложение по объектам капитального строительства;

- схему планировочной организации земельного участка (для индивидуальных жилых домов).

Примечание. По инициативе заявителя проект чертежа градостроительного плана земельного участка может быть заказан заявителем в любой лицензированной проектной организации за счет собственных средств. В таком случае, кроме обязательных документов, представляются проекты чертежей градостроительных планов земельных участков в трех экземплярах на бумажном носителе и одном экземпляре в электронном виде.

2.2. Заявление с прилагаемыми документами принимается и регистрируется в день поступления; документы, не прошедшие регистрацию, к рассмотрению не принимаются. Факт получения от заинтересованных лиц пакета документов фиксируется путем произведения записи в журнале регистрации входящей документации.

2.3. Отдел земельно-имущественных отношений администрации муниципального образования г.п. Печенга проводит проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации в соответствии с требованиями, установленными Градостроительным кодексом РФ.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 Основаниями для приостановки (отказа) предоставления муниципальной услуги по выдаче ГПЗУ являются:
· несоответствие представленных документов требованиям законодательства РФ;

· не определено назначение объекта,  подлежащего строительству на земельном участке, не установлено разрешенное использование земельного участка (применяется, в случае если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

· земельный участок находится в двух и более территориальных зонах градостроительного зонирования;

· несоответствие представленных документов генеральному плану муниципального образования г.п. Печенга;

· отсутствие документов, указанных в настоящем административном регламенте;

· противоречия Градостроительному Кодексу.

2.5. При наличии у заявителя комплекта документов, указанных в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующим законодательством отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка не предусмотрен. 

Заявление о выдаче ГПЗУ не принимается и не регистрируется при отсутствии документов, указанных в настоящем административном регламенте.

2.6. Форма градостроительного плана земельного участка установлена приказом от 10.05.2011г. N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" Министерства регионального развития РФ (Приложение 3 к настоящему административному регламенту).

2.6. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче градостроительного плана составляет 30 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3. Утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.

3.1. Согласованный проект распоряжения направляется на подпись главе муниципального образования. Распоряжение оформляется в течение 2-х дней.

3.2. Утвержденный градостроительный план регистрируется в реестре градостроительных планов с присвоением ему номера в течение одного дня после его утверждения.

3.3. Затем распоряжение и утвержденный градостроительный план выдаются на руки заявителю в 2 экземплярах и 1 экземпляр остается в архиве администрации.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Заместителем главы администрации МО г.п. Печенга. 

4.2. Персональная ответственность специалистов отдела земельно-имущественных отношений администрации МО г.п. Печенга закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


4.3. Проверки полноты и качества представления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных распоряжений Главы МО г.п. Печенга.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

· внесудебном порядке, путем обращения к Главе МО г.п. Печенга.
5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество заявителя;

· почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

·  наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

5.3. Дополнительно могут быть указаны:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

· обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

· иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

· копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. Поступившая к должностному лицу жалоба регистрируется в установленном порядке.

5.7. Должностные лица обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя:

· вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

· по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными правилами документооборота.

5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

5.12. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

5.13. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных 

планов земельных участков»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги


Заявление от физического лица

	Руководителю

____________________ (наименование структурного подразделения органа местного самоуправления)



	От ___________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные)

Адрес: ________________________________________

(место регистрации физического лица)

Телефон: _____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать, внести изменение, подготовить копию градостроительного плана земельного участка (ГПЗУ)

                                                                  (ненужное зачеркнуть)

для целей_____________________________________________________________________

(строительства, реконструкции)
Номер ГПЗУ_______________________________________________________________

                                    (заполняется только в случае внесения изменений или подготовки копии ГПЗУ)

Сведения о земельном участке (здесь и далее указываются сведения на день составления заявки)

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	 ___________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)




1.2. Вид права  пользования земельным участком __________________________________.

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок____________________________________________________________                                                  

(название, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего  документ)

1.4. Площадь земельного участка ____________________________________________кв.м.

1.5.  Кадастровый номер земельного участка  и дата постановки земельного участка на кадастровый учет ______________________________________________________    

Приложение:  ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, предназначенного для реконструкции. 
Достоверность представленных сведений и документов, указанных в приложении, подтверждаю.

«____» __________ 20___г.                                                        _______________________________                 

                                                                                                     (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных 

планов земельных участков»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

Заявление от юридического лица 

	Руководителю

____________________ (наименование структурного подразделения органа местного самоуправления)



	От _____________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма;)

Местонахождение юридического лица:_______________

________________________________________________

Телефон: ________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать, внести изменение, подготовить копию градостроительного плана земельного участка (ГПЗУ)

                                                                  (ненужное зачеркнуть)

для целей_____________________________________________________________________

(строительства, реконструкции)
Номер ГПЗУ_______________________________________________________________

                                    (заполняется только в случае внесения изменений или подготовки копии ГПЗУ)

Сведения о земельном участке (здесь и далее указываются сведения на день составления заявки)

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	____________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)




1.2. Вид права  пользования земельным участком ___________________________________

                                                                      (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок_____________________________________________________________                                                  

                             (название, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего  документ)

1.4. Площадь земельного участка ____________________________________________кв.м.

1.5.  Кадастровый номер земельного участка  и дата постановки земельного участка на кадастровый учет _____________________________________________________________ 

Приложение: ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, предназначенного для строительства.        

Достоверность представленных сведений и документов, указанных в приложении, подтверждаю.

   ________________________                          ________________________

                 (должность)                                                                           (подпись, с расшифровкой)

М.П.                                                                                                                                                           «____»____________20___г.

Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных 

планов земельных участков»

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.

Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден  

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе

	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4

основные виды разрешенного использования земельного участка:


;

условно разрешенные виды использования земельного участка:


;

вспомогательные виды использования земельного участка:


.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» 











1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.





